INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de septiembre del 2025 ,~

LICDA. ANA CLAUDIA MONZON PENALONZO DE SUASNAVAR
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacheo.

Estimada Sefiora Directora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Astrid Eunice Morales Hernéndez de Ramirez CUl: 1715 25043 0601

Nimero de contrato: 029-622-2025-DGPCYN-MCD Acuerdo Ministerial:  586-2025

Servicios (Técnicos o Profesionales):  SERVICIOS TECNICOS _~ Nit del Contratista: 64472558

Nimero de Factura: 2546290040 s Serie: 3DA00CO9 -~
Honorarios Mensuales: Q 5,000.00 Periodo del Informe: SEPTIEMBRE 2025 -
Monto Total del Contrato Q 30,000.00 Plazo del Contrato:  01/07/2025 AL 31/12/2025
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: ARCHIVO GENERAL DE CENTRO AMERICA

Obijetivos del Contrato: “EL. CONTRATISTA” se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS 'baru EL ARCHIVO

GENERAL DE CENTRO AMERICA DE LA DIRECCION GENERAL DE PATRIMONIO CULTURALY
NATURAL, con dedicacién, diligencia y con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la
prestacion de Servicios, que se describen a continuacidn, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente
enunciativas: (segin cldusula de contrato: TERCERA).

Desarrollo Ordenado de Actividades :

a)

b)

(9]

e)

[+)]

h)

k)

Apoyé el proceso de digitalizacién de acuerdo a los esténdares de calidad en el ArchivéGeneral de Centro América;
Brindé apoyo en el ingreso de base de datos que contribuyeron a un procesode digitalizacién eficiente y ordenado;
Apoyé con responsabilidad el uso del equipo de digitalizacién asignado y velé por su pleno fundonamiento;

Apoyé por el mantenimiento de una adecuadaproductividad en el proceso de digitalizacion;

Apoyé en el procéso de la preservacién digital de lainformacién;

Apoyé en la actividad de digitalizacién bojo los parémetros establecidos del Archivo Generalde Centro América;
Apoyé en los procesos de acceso, custodia documental y organizacién documentalcuando fuera necesario;

Apoyé en el proceso de digitalizacién, y velé que la documentacién se conserveordenada;

Brindé apoyo y velé porque se cumplan las normas y procedimientos establecidos por elArchivo General de Centro América;

Apoyé en realizar actividades archivisticas, de difusién y acceso a la informacién en las instalaciones del Archivo General de Centro América, cuando fuera
requerido por el jefe inmediato;

Apoyé y di cumplimiento a las instrucciones del Jefe del Archivo General de Centro América;

Astrid Eunice Morales Herméndez de Ramirez Licenciado Haroldo Boanergés Zamora

Nombre Completo del Contratista e la Autoridad que Evalfib los Servicios
contrato: Dégitna Primera)

\e

\J/Firr/r‘u de Contratista Firma y sello de la Autorid Evdlu ervicios
(segtin Cl = Décima Primera)

ric. Haroldo B. 7amora

JEFE B
a
Archivo General de Centro Americ



